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Civil, Familia y Laboral Civil y Comercial Modelos cédulas y mandamientos Juicios Universales

Reglamento

Reglamento para la Mesa General de Recepcidn, Registracién y Adjudicacidon del Excmo.
Tribunal de Familia

(Aprobado por Acordada 2727 punto Quinto)

1) La Mesa de Entradas y Salidas del Excmo. Tribunal de familia, contaré con el Sector de
Recepcidn Registracion y Adjudicacion de Demandas, Contestacion de demandas Escritos y
Diligencias del Excmo. Tribunal de Familia, estara a cargo del Jefe de Mesa de Entradas y
Salidas, dependeréa de la Presidencia del Excmo. Tribunal de Familia quien ejercera el contralor
y superintendencia a través de la Secretaria respectiva de acuerdo al Reglamento Interno para
la Administracion de Justicia.

2) El Sector de Recepcion, Registracion y Adjudicacion contard con dos (2) o mas agentes
administrativos designados por el Excmo. Superior Tribunal de Justicia, quienes formaran parte
del plantel de empleados de la Mesa de Entradas y Salidas del Tribunal de Familia, -que
conservara las funciones actuales inherentes a ésa oficina, con excepcion de las
modificaciones que rigen el presente reglamento-, dependeran funcionalmente del Jefe de
Mesa de Entradas y Salidas del Tribunal bajo la supervision de la Secretaria de Presidencia del
Excmo. Tribunal de Familia.

3) El Sector de Recepcidn Registracion y Adjudicacion de la Mesa de Entradas tendra
competencia para la recepcion, registracion y/é adjudicacion y distribucién de:

a) Todas las causas que deban tramitarse en el Excmo. Tribunal de Familia de la Ciudad de
Formosa.

b) Los incidentes que deban radicarse en Tribunal con motivo de su vinculacién con una causa
en tramite.

c¢) Todos los escritos, cédulas, mandamientos, oficios, y actuaciones debidamente diligenciadas
dirigidas al Tribunal. Las demandas que ingresaren serdn adjudicadas a las vocalias por orden
correlativo y de presentacion, en forma equitativa, por orden ascendente por grupos al que
pertenezcan, distribucion que se realizara por sorteo a través del sistema informatico,
qguedando fuera del sorteo los casos fundados en razones de conexidad, acumulacion y oficios
dirigidos directamente a una vocalia determinada, las que seran compensadas. Asimismo, se
inscribiran en un registro cumputabilizado llevado al efecto, en el que se dejara constancia de
los autos, como también de los niumeros que le correspondan por grupo al que pertenecen y su
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nuamero de orden. Todo de acuerdo a la siguiente clasificacion.

ACCIONES DEL TRIBUNAL DE FAMILIA: GRUPO
01) Autorizacion (Codigo Civil, Art. 264 quater)

02) Tutela

03) Curatela

04) Alimentos

05) Venia judicial

06) Convivencia (relevo o reanudacion)

07) Separacion personal

08) Divorcio por presentacion conjunta

09) Divorcio

10) Nulidad de matrimonio

11) Filiacion

12) Acciones de estado (reclamacion-impugnacion)
13) Apelacion

14) Queja

15) Tenencia

16) Régimen de visitas

17) Guarda simple

18) Guarda con vias de adopcion

19) Adopcién

20) Oficios ley 914

21) Inscripciones Matrimonio Extranjero

22) Rectificacion de partida

23) Homologaciéon Acuerdo

24) Patria potestad

25) Informacion sumaria

26) Emancipacion

27) Inscripcion Tardia de Nacimiento

28) Restitucion

29) Exclusion del Hogar Conyugal

30) Fraude

31) Terceria

32) Divorcio por Causal Objetiva (Cédigo Civil, Art. 214, inciso 2°.)
33) Conversion de Separacion Personal en Divorcio Vincular
34) Violencia Familiar

35) Varios

36) Darfios

4) Cuando la parte lo solicitare y sin perjuicio de lo que se resuelva jurisdiccionalmente, un
expediente podra asignarse a una Vocalia determinada en razon de la conexidad con otro,
debiendo respetarse lo nominado en el Codigo de Procedimiento del Tribunal de Familia 'y el
Cddigo Procesal Civil y Comercial. La existencia de causa radicada se hara constar en la
planilla pertinente, consignandose la leyenda -conexidad solicitada-. Cuando la conexidad sea
detectada por el sistema informéatico, se asignaré el Expediente a la Vocalia correspondiente,
consignandose expresamente -conexidad detectada-. En el caso que el Juez interviniente
considere que no existe conexidad, se pronunciara en tal sentido y comunicara al sector de
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registracion de la Mesa de Entradas a efectos de su compensacion y de la desvinculacion de la
causa, como la modificacion de la caratula respectiva.

5) En caso de inhibicion o recusacién se entregara el expediente al Juez que sigue en el orden
de subrogacion, informando al sector para su registro y asignacion correspondiente.

6) Con el escrito inicial se acompafiaran un formulario en triplicado que estara a disposicion en
la pagina web del poder judicial de la provincia y también se encontrara a disposicion de los
interesados en el sector de registros de la Mesa de Entradas del Tribunal, donde constaran los
siguientes datos:

a) Nombre y Apellido; domicilio del Actor /es, D.N.I., domicilio real, domicilio constituido.

b) Nombre y Apellido del/ los demandados, D.N.I., domicilio denunciado y/o domicilio legal,
materia objeto del juicio, tasa de justicia o solicitud de beneficio de litigar sin gastos,
profesionales intervinientes, C.U.1.T., y su correspondiente matricula.

c) Si desconociera alguno de los datos precedentes del demandado, debera realizar la
correspondiente declaracion jurada en ese sentido.

d) Con la contestacion de la demanda, también debera acompafiarse el formulario pertinente,
dejando constancia de los datos enunciados precedentemente, salvo los correspondientes a la
parte actora.

El formulario sera suscripto por el profesional interviniente y tendré caracter de declaracion
jurada. Sera directamente responsable el profesional que consigne en la planilla datos
diferentes.

7) Durante las ferias y recesos judiciales, el sector de registros y adjudicaciones permanecera
inhabilitado y deberan presentarse los escritos en Mesa de Entradas y Salidas del Tribunal,
debiendo la Secretaria de Feria entregar la totalidad de las causas ingresadas a efectos de su
correcta asignacion, el primer dia habil posterior a la finalizacion de la feria judicial, salvo los
casos que la causa haya finalizado, caso en el que quedara radicada en la vocalia interviniente,
debiendo consignar lo correspondiente el Jefe de Mesa de Entradas, para su compensacion.

8) En las causas que se presenten en dia y hora inh&bil, procesos urgentes de la Oficina de
Violencia Familiar se presentaran directamente ante ésa Oficina. Las mismas seran recibidas
por la Jefa de Departamento a cargo de ésa Dependencia, a cuyo efecto se arbitraran los
medios para garantizar la comunicacion con la misma. Las causas seran entregadas al Jefe de
Mesa de Entradas para registrar en el Sector de Registros y Adjudicaciones el primer dia habil,
para su adjudicacion a la vocalia que corresponda.

9) En el Sector de Registros y Adjudicaciones se procedera a asignar un namero unico de
expediente, que quedard registrado en el sistema y que sera identificado con codigo de barra.
El nUmero Unico de expediente se mantendra aunque el expediente cambie de radicacién y en
todas las instancias. Simultdneamente se asignara el niumero, y folio correspondiente a la
Vocalia respectiva, retirando el presentante juntamente con la copia del escrito cargada, copia
del formulario, y los numeros de expedientes que fueran asignados.

10) Los profesionales deben consignar en los sucesivos escritos, cédulas, oficios,
Mandamientos y demas diligencias, ambos ndmeros correctamente, a efectos de la adecuada
asignacion y distribucion de los mismos en las vocalias correspondientes.

Las Secretarias del Tribunal tienen facultad para desestimar las presentaciones de demanda
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gue no cumplan con los recaudos formales exigidos en orden a la correcta confeccion del
formulario, como asi también cuando los nimeros de expedientes consignados, no vinculen al
mMisSmo con ninguna causa en el sistema.

11) En el Sector de Registros y Adjudicaciones, se procederd a confeccionar la caratula
respectiva, adjuntdndose al expediente, como asi también adjuntara copia de la planilla de
datos, consignado ademéas nuamero de causa, vocalia asignada, fecha y hora de asignacion.

12) El Jefe de Mesa de Entradas, suscribira el cargo respectivo de las presentaciones
realizadas en el Sector. Los escritos seran cargados al pie del mismo, en concordancia con las
disposiciones del C.P.T.F. y Cédigo Procesal Civil y Comercial. El agente que se desempefie
en la recepcion de escritos y demas diligencias en el sector de Registros y Adjudicaciones de la
mesa de entradas, dejara ademas del cargo, constancia con sello respectivo —o0 media firma-
de su intervencion en la recepcién en la diligencia.

Las cédulas, oficios, mandamientos, edictos y demas diligencias, serdn cargadas en el extremo
superior izquierdo, en cada una de sus copias, respetando el margen izquierdo de 5
centimetros.

13) En las demandas y sus respectivas contestaciones y en todo escrito que se adjunte
documentacion, debera acompafiarse la correspondiente planilla —en triplicado- donde conste
la descripcion de la documental que se acomparia, detallada, una por renglén, a efectos del
cotejo pertinente por parte del recepcionista, debiendo cargar la copia respectiva.

14) Los escritos, cédulas, oficios, mandamientos y demas presentaciones deberan consignar
correctamente la caratula y numeracion de expedientes. El agente receptor, verificara al
momento de recibir, y antes de la colocacién del cargo, la correccion de los datos.

Si se identificara correctamente la causa, se procedera a asignar a la Vocalia que corresponde,
colocando el documento recibido en el casillero de cada Vocalia debiendo el jefe de Mesa de
Entradas agregar a los expedientes respectivos y pasar dentro de las (24) veinticuatro horas a
la Secretaria correspondiente.

En los casos de detectarse error de numeracion y/o consignacion de caratula en escritos, las
diligencias de comunicacion, cédulas, oficios, edictos, testimonios 0 mandamientos, seran
devueltos al presentante, con la consignacion de OBSERVADO.

15) Los abogados y las partes debidamente identificados podran consultar la radicacion de
causas, salvo que Se trate de: a) Expedientes con pedido de reserva.
b) Medidas cautelares.

16) El sector de Adjudicaciones y Registracion recibird todas las causas que se inicien en
horario judicial, las que seran retiradas por el Jefe de Mesa de Entradas finalizado el horario de
atencién al publico del dia de recepcion, con la correspondiente planilla donde se consignen la
totalidad de presentaciones realizadas.

Cuando se trate de escritos con habilitacion de dias y horas, o medidas de caracter urgente, el
profesional deber& consignar expresamente en el encabezamiento del escrito, y el agente
receptor entregara de inmediato al jefe de mesa de Entradas sin perjuicio de consignarlo en la
planilla diaria respectiva.

17) La recepcidn las causas ingresadas se consignara en una la planilla que contendrg,
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ndamero de expediente Unico, Vocalia, caratula, tipo de proceso, y profesional interviniente,
también se anexara un lugar para observaciones.

El original de la lista se protocolizaré para constituir el LIBRO de ENTRADAS de
EXPEDIENTES y/o LIBRO DE ENTRADAS DE INCIDENTES, que se registrara
automaticamente por sistema informatico del Tribunal que ser& constatado por el Jefe de mesa
de entradas.

18) Deberan ser registradas en el Sector de Registros y Adjudicaciones por el Jefe de mesa de
entradas: a) todo cambio o modificacion de caratula , a efectos de emitir una nueva; b) las
ordenes de Reconstruccién de Expediente; c) la disposicion que ordene el pase del expediente
a otra Jurisdiccion, d) la disposicion que ordene el pase del expediente a otra Vocalia, por
recusacion, inhibicién, acumulacién, conexidad, o cualquier otro motivo, especificando el
mismo, a cuyo efecto debera consignarlo en el formulario pertinente, €) la remision del
expediente al archivo general.

19) El Jefe de Mesa de entradas, debera llevar:

a) Un fichero ordenado numéricamente de todas las caratulas, que se integrara con los
formularios de presentacion por Vocalia.

b) Un archivo de las demas actuaciones realizadas por el sector de adjudicaciones, los
formularios y planillas respectivas, en soporte papel, seran conservados por el lapso de dos (2)
afos, cumplido dicho lapso, el jefe de mesa de entradas remitira al Archivo General.

c) Las estadisticas de causas ingresadas en cada una de las vocalias y su correspondiente
clasificacion. Asimismo, de las diferentes planillas debera realizar copias de seguridad,
conservandose en soporte informatico de manera permanente.

20) En los casos de interrupcion del sistema informético, la asignacion se realizara mediante
bolillero, consigndndose el resultado en las planillas respectivas, procediendo a ingresar los
datos respectivos, una vez rehabilitado el sistema.

21) Disposicion Transitoria: El presente reglamento entrara en vigencia cuando lo disponga el
Superior Tribunal de Justicia de acuerdo al informe que brinde la Direccion de Sistemas,
respecto a la factibilidad técnica de habilitar el nimero Unico de expediente y el sistema de
codigo de barras. Hasta tanto y a partir del 1° de octubre de 2012 comenzara a funcionar el
Sector de Recepcion, Registracion y Adjudicaciones de la Mesa de Entradas del Tribunal de
Familia, como receptora de la totalidad de demandas, contestaciones de demandas, escritos,
cédulas, oficios, mandamientos. Debiendo presentar las causas nuevas una vez adjudicadas,
en el registro respectivo, aplicAndose en lo pertinente el presente reglamento.

Instructivo

Se informa que los presentes formularios son interactivos. En este enlace encontrard una guia
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de como utilizarlo. No olvide descargar e instalar previamente PDF24.
Instalar PDF24 (Enlace de descarga)

Formularios

Fuero Civil y Comercial

Planilla de documentales

Solicitud de adjudicacion

Parte demandada

Fuero Familia

Planilla de documentales

Solicitud de adjudicacion

Parte demandada

Fuero Laboral

Planilla de documentales

Solicitud de adjudicacion

Parte demandada

Las Lomitas - Juzgado Civil, Comercial, del Trabajo y Menores
Planilla civil

Planilla familia

Planilla laboral

Contestacion de demanda
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Planilla de documentales

Clorinda - Juzgado Civil, Comercial, y del Trabajo
Planilla civil

Planilla familia

Planilla l[aboral

Contestacion de demanda

Planilla de documentales

El Colorado - Juzgado Civil, Comercial, del Trabajo y Menores
Planilla civil

Planilla laboral

Contestacion de demanda

Planilla de documentales

Familia: Oficios - Cédulas - Testimonio

Cédula honorarios profesionales

Cédula Ley N° 22.172

Oficio Ley N° 22.172 - Empleadora

Oficio a la Empleadora

Oficio Banco Formosa
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Testimonio

Reglamento

Reglamento para la Mesa General de Entradas
Recepcion de Escritos y Diligencias - Juzgados de Primera Instancia en lo Civil y Comercial

1) La Mesa General de Entradas de Recepcidn de Escritos y Diligencias de Juzgados de
Primera Instancia en lo Civil y Comercial (MGEJCC), dependeréd de la Secretaria de Tramites
Originarios del Excmo, Superior Tribunal de Justicia, estableciéndose las Funciones del
personal, de acuerdo al Reglamento Interno para la Administracién de Justicia.

2) La MGEJCC estara a cargo de un agente con categoria de Jefe de Division designado por el
Excmo. Superior Tribunal de Justicia. Ante ausencia, licencia o vacancia que no exceda treinta
(30) dias sera subrogado por el empleado de mayor rango. En caso de que la licencia exceda
de cuarenta y cinco (45) dias, sera subrogado por los Secretarios de Primera Instancia de
turno.

3) La MGEJCC tendra competencia para la recepcion y distribucién de:

a) Todas las causas que deban tramitarse en los Juzgados de Primera Instancia en lo Civil y
Comercial de la Ciudad de Formosa,

b) Los incidentes y tercerias que deban radicarse en determinado Juzgado con motivo de su
vinculacién con una causa en tramite, se presentaran en la MGEJCC, a los fines de su entrada
y remision pertinente,

c¢) Todos los escritos, cédulas, mandamientos, oficios, y actuaciones debidamente diligenciadas
dirigidas a los diferentes juzgados con competencia en lo civil y comercial.

Las demandas que ingresaren seran adjudicadas por orden correlativo y de presentacion, en
forma equitativa, por orden ascendente por grupos y subgrupos al que pertenezcan,
distribucién que se realizara por sorteo a través del sistema informético, quedando fuera del
sorteo los casos fundados en razones de conexidad, acumulacion y oficios dirigidos
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directamente a juzgado determinado, las que seran compensadas.

Asimismo, se inscribiran en un registro cumputabilizado llevado al efecto, en el que se dejara
constancia de los autos, como también de los nUmeros y sub nimeros que le correspondan por
grupo o sub grupo al que pertenecen y su numero de orden. Todo de acuerdo a la siguiente
clasificacion.

GRUPO “Acciones Civiles y Comerciales” Subgrupo:
01 Accion de Conocimiento Juicio Ordinario

02 Accion de Conocimiento Juicio Sumarisimo

03 Accion de Ejecucién

04 Accion Voluntaria

05 Accion Sucesoria

06 Accion Arbitral

07 Accion Especial (Interdictos)

08 Concurso y Quiebra

09 Oficio Ley 22172

010 Apelaciones de los Juzgados de Paz

011 Accion de Desalojo

012 Accion de Amparo (Ley 749)

013 Medidas Autosatisfactiva

014 Accion Meramente Declarativa

015 Medidas Cautelares. Diligencias Preliminares. Prueba Anticipada
016 Incidentes - Tercerias - Redargucion de Falsedad

Conexidad

4) Cuando la parte lo solicitare y sin perjuicio de la que se resuelva juridiccionalmente, un
expediente podra asignarse a un juzgado determinado en razon de la atraccién o conexidad
con otro, debiendo respetarse lo nominado en el Cédigo Procesal Civil y Comercial. La
existencia de causa radicada se hara constar en la planilla pertinente, consignandose la
leyenda “conexidad solicitada”.

Cuando la conexidad sea detectada por el sistema informatico, se asignara el expediente al
Juzgado correspondiente, consignandose expresamente “conexidad detectada”. En el caso
gue el Juez interviniente considere que no existe conexidad, Se pronunciara en tal sentido y
comunicara a la MGEJCC a efectos de su compensacion y de la desvinculacién de la causa,
como la modificacion de la caratula respectiva.

5) En caso de excusacion o recusacion se remitira el expediente al Juez que sigue en el orden
del turno, remitiendo a la MGEJCC para su registro y asignacion correspondiente.

6) Con el escrito inicial se acompafiaran un formulario en triplicado -que estara a disposicion en
la pagina web del poder judicial de la provincia -y también se encontrara a disposicion de los
interesados en la MGEJCC, donde constaran los siguientes datos:

a) Nombre y Apellido o Razén Social; domicilio del Actor/es, documento o cuit, domicilio real,
domicilio constituido.

b) Nombre y Apellido o Razén Social de los demandados, documento o cuit, domicilio
denunciado o domicilio legal o social de las personas juridicas, materia objeto del juicio, monto
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del juicio, tasa de justicia o solicitud de beneficio de litigar sin gastos, profesionales
intervinientes, y su correspondiente matricula.

c) Si desconociera alguno de los datos precedentes del demandado, debera realizar la
correspondiente declaracion jurada en ese sentido.

d) En el caso de requerirse citacion de terceros, también deberan consignar nombre, apellido o
razén social, documento y domicilio de los mismos, con la salvedad expresada en el punto
anterior.

Con la contestacion de la demanda, también debera acompafarse el formulario pertinente,
dejando constancia de los datos enunciados precedentemente, salvo los correspondientes a la
parte actora.

El formulario sera suscripto por el profesional interviniente y tendré caracter de declaracion
jurada. Sera directamente responsable el profesional que consigne en la planilla un monto
diferente al demandado, a efectos del control que Se realice sobre el pago de la tasa de
justicia, en la MEGJCC.

7) Durante las ferias y recesos judiciales, la MEJCC permanecerd cerrada y deberan
presentarse los escritos en el juzgado en turno respectivo, debiendo el Juzgado de feria remitir
la totalidad de las causas ingresadas a efectos de su correcta asignacion, el primer dia habil
posterior a la finalizacion de la feria judicial, salvo los casos que la causa haya finalizado, caso
en el que quedara radicada en el juzgado interviniente, debiendo comunicarse a la MGEJCC,
para su compensacion. En todos los casos debera presentarse la planilla formulario respectiva.

8) En las causas que se presenten en dia y hora inh&bil, dias inhabiles, feriados y no
laborables, procesos urgentes y causas interruptivas de la prescripcion se presentaran
directamente ante el Juzgado de turno. Las mismas seran recibidas por el Secretario del
Juzgado en turno, a cuyo efecto se arbitraran los medios para garantizar la comunicacion con
el mismo, por via telefonica,asignandose un numero Unico para el turno, o aviso a través de la
guardia del edificio.

Las causas seran remitidas a la MGEJCC el primer dia habil para su adjudicacion al juzgado
gue corresponda.

9) La MGEJCC, procedera a asignar un namero unico de expediente, que quedara registrado
en el sistema y que sera identificado con cddigo de barra. El nimero Unico de expediente se
mantendra aunque el expediente cambie de radiacion y en todas las instancias.
Simultdneamente se asignara el numero, y folio correspondiente al juzgado respectivo,
retirando el presentante juntamente con la copia del escrito cargada, copia del formulario, y los
nuameros de expedientes que fueran asignados.

10) Los profesionales deben consignar en los sucesivos escritos, cédulas, oficios,
mandamientos y demas diligencias, ambos ndmeros correctamente, a efectos de la correcta
asignacion y distribucion de los mismos en el juzgado correspondiente.

El funcionario a cargo de la MGEJCC tiene facultad para desestimar las presentaciones de
demanda que no cumplan con los recaudo formales exigidos en orden a la correcta confeccién
del formulario, como asi también cuando los nimeros de expedientes consignados, no vinculen
al mismo con ninguna causa en el sistema.

11) En la MGEJCC, se procedera a confeccionar la caratula respectiva, adjuntadndose al
expediente, como asi también adjuntard copia de la planilla de datos respectiva, consignado
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ademas numero de causa, juzgado asignado, fecha y hora de asignacion.

12) El funcionario a cargo de la mesa de entradas, suscribiré el cargo respectivo de las
presentaciones realizadas en la MCEJCC, de conformidad a lo establecido en el Caodigo
Procesal Civil y ComercialLos escritos seran cargados al pie del mismo, en concordancia con
las disposiciones del Cédigo Procesal Civil y Comercial.

El agente que se desempefie en la recepcion de escritos y demdas diligencias en la mesa de
entradas, dejard ademas del cargo, constancia con sello respectivo de su intervencion en la
recepcion en la diligencia.

Las cédulas, oficios, mandamientos, edictos y demas diligencias, serdn cargadas en el extremo
superior izquierdo, en cada una de sus copias, respetando el margen izquierdo de 5
centimetros.

13) En las demandas y sus respectivas contestaciones y en todo escrito que se adjunte
documentacion, debera acompafiarse la correspondiente planilla —en triplicado- donde conste
la descripcion de la documental que se acomparia, detallada, una por renglén, a efectos del
cotejo pertinente por parte del recepcionista, debiendo cargar la copia respectiva.

14) Los escritos, cédulas, oficios, mandamientos y demas presentaciones deberan consignar
correctamente la caratula y numeracion de expedientes. El agente receptor, verificara al
momento de recibir, y antes de la colocacion del cargo, la correccion de los datos. En el caso
de detectarse error en los escritos, si se identificara correctamente causa y juzgado,se
procedera a asignar correctamente, al juzgado que corresponde, debiendo consignarse
juzgado, caratula y numeracién correcta, en el extremo superior derecho del escrito, mediante
sello pertinente.

En los casos de detectarse error en las diligencias de comunicacion, cédulas, oficios, edictos,
testimonios o0 mandamientos, seran devueltos, al presentate, con la consignacion de
OBSERVADO.

15) Los abogados y las partes debidamente identificados podran consultar la radicacion de
causas, salvo que se trate de:

a) Expedientes con pedido de reserva.

b) Concursos y quiebras, debiendo requerirse la consulta al Registro de Juicios Universales.
c) Medidas cautelares, diligencias preliminares, secuestros prendarios.

16) La MGEJCC recibira todas las causas que se inicien en horario judicial, las que seran
retiradas por el personal de la mesa de entradas de los respectivos juzgados en la primera hora
hébil del dia siguiente a su recepcion, con la correspondiente planilla donde se consignen la
totalidad de presentaciones realizadas.

Cuando se trate de escritos con habilitacion de dias y horas, acciones de amparo o medidas de
caracter urgente, el profesional debera consignarse expresamente en el encabezamiento del
escrito, y la MGEJCC, remitira de inmediato al juzgado correspondiente, asentando en un
cuaderno —por juzgado- habilitado al efecto, sin perjuicio de consignarlo en la planilla diaria
respectiva,

17) La entrega de la totalidad de los escritos y diligencias se realizaran adjuntando una planilla
por duplicado.
Con relacion a las causas ingresadas, la planilla contendra, numero de expediente Gnico y del
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juzgado, caratula, tipo de proceso, y profesional interviniente, también se anexara un lugar para
observaciones.

El original de la lista se protocolizaré para constituir el LIBRO de ENTRADAS de
EXPEDIENTES, sin perjuicio de su futura registracion por sistema informatico.

18) Deberan ser informadas a la MGEJCC por el Secretario del Juzgado dentro de cuarenta 'y
ocho (48) horas: a) todo cambio o modificacion de caratula, a efectos que la MEGJCC, emita
una nueva,; b) las ordenes de Reconstruccién de Expediente; c) la disposicidon que ordene el
pase del expediente a otra jurisdiccion, d) la disposicion que ordene el pase del expediente a
otro juzgado, por recusacion, excusacion, acumulacion, conexidad, fuero de atraccion, o
cualquier otro motivo, especificando el mismo, a cuyo efecto debera consignarlo en el
formulario pertinente, e) la remision del expediente al archivo general.

19) La MGEJCC, deberé llevar:

a) Un fichero ordenado numéricamente de todas las caratulas, que se integrara con los
formularios de presentacion.

b) Un archivo por Juzgado del duplicado conformado de las copias de las planillas diarias de
remision.

¢) Un archivo de las demas actuaciones realizadas por la MGEJCC.

Los formularios y planillas respectivas, en soporte papel, serdn conservados por el lapso de
dos (2) afios por el funcionario a cargo de la MGEJCC, cumplido dicho lapso se remitiran al
Archivo General, debiendo conservarse por ésta dependencia, de manera permanente las
planillas mencionadas en el inciso a) y por el lapso de dos (2) afios las demas.

Las estadisticas de causas ingresadas en cada uno de los juzgados y su correspondiente
clasificacion.

Asimismo de las diferentes planillas deberé realizar copias de seguridad, conservandose en
soporte informético de manera permanente.

20) En los casos de interrupcion del sistema informético, la asignacion se realizara mediante
bolillero, consigndndose el resultado en las planillas respectivas, procediendo a ingresar los
datos respectivas, procediendo a ingresar los datos respectivos una vez rehabilitado el sistema.

21) Disposicion Transitoria: El presente reglamento entrara en vigencia cuando lo disponga el
Superior Tribunal de Justicia de acuerdo al informe que brinde la Direccion de Sistemas,
respecto a la factibilidad técnica de habilitar el el nimero Unico de expediente y el sistema de
codigo de barras. Hasta tanto y a partir del 1° de marzo de 2011 comenzara a funcionar la
MGEJCC, como receptora de la totalidad de escritos, cédulas, oficios, mandamientos.
Debiendo presentar las causas nuevas una vez adjudicadas, en el registro respectivo,
aplicandose en lo pertinente el presente reglamento.

Solicitud de adjudicacién
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Planilla de documentales

Parte demandada

Formosa

Cédula de notificacion

Cédula de honorarios

Cédula de testigos

Modelo de mandamiento

Modelo de mandamiento

Clorinda

Cédula de notificacién
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Cédula de honorarios

Cédula de testigos

Cédula de notificacion

Cédula de honorarios

Cédula de testigos

El Colorado

Cédula de notificacién

Cédula de honorarios

Cédula de testigos

Cédula de notificacion

Cédula de honorarios

Cédula de testigos

Las Lomitas

Cédula de notificacién

Cédula de honorarios

Cédula de testigos

Cédula de notificacion

Cédula de honorarios

Cédula de testigos

Solicitud de Juicios Sucesorios (Art. 142 del RIAJ)

Solicitud de Juicios de Quiebras o Concursos (Art. 142 del RIAJ)
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